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СОЗДАНИЕ КОМАНД TEAMS 
 

Создайте команду вашего класса, чтобы вместе общаться и совместно работать над 
общими учебными материалами. Команда Teams – это группа пользователей, 
объединённых общей задачей (идеей, проектом) и имеющая доступ к определённому 
контенту, который располагается в каналах. В любой момент вы можете добавить новых 
пользователей в команду ли удалить их. 

СОЗДАНИЕ КОМАНД TEAMS ПРИ ПОМОЩИ УНИКАЛЬНОГО КОДА 

 
1. Зайдите в меню «Команды» и нажмите «Создать команду». Из предлагаемых вариантов 

выберите «Классы». 

 

2. Задайте название вашей команде1. Нажмите «Далее». 

 

 
 

1   При создании команды желательно сразу определить имя команды, которое уже не будет изменяться. 
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3. Нажмите «Пропустить» на запрос о добавлении учеников. 

 
4. Зайдите в «Управление командой» 

 
5. Зайдите в «Настройки», далее в «Код команды». Скопируйте код команды. 
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6. Перешлите данный код и инструкцию по подключению будущим участникам вашей 

команды. 
 

7. Ученики присоединятся к вашей команде и появятся в списке участников. 
 
8. Обратите внимание, что Ученики добавляются как «Участники» команды», а 

Преподаватели как «Владельцы». 

 

 

 

Возможности каждой из ролей представлены в таблице: 

Функция Владелец 
команды 

Участник 
команды 

Гость 
команды 

Печать сообщений Да Да Да 

Работа с файлом в канале Да Да Да 

Добавление канала Да Да (1) Да (1) 
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Начать собрание Да Да Да 

Добавление вкладок, ботов, 
соединителей 

Да Да (1) Нет 

Просмотр организации в команде Да Да Нет 

Запланировать собрание в будущем Да Да Нет 

Запись конференций Да Да Нет 

Запрос на добавление участников - Да Нет 

Возможность стать владельцем - Да Нет 

Изменение состава команды Да Нет Нет 

Изменение имени и описания команды Да Нет Нет 

Удаление команды Да Нет Нет 

(1) При получении прав от владельца. 

 

НАЗНАЧЕНИЕ АВАТАРА КОМАНДЕ TEAMS 

 

1. Находясь в закладке «Команды». Зайдите в «Управление командой».  
2. Нажмите пиктограмму. 

 
3. Выберите нужный аватар (или загрузите собственный), нажмите «Обновить». Вы 

можете также изменить название команды2. 
 

 
2 Рекомендуется не изменять название команды без острой необходимости. При создании команды 
желательно сразу определить имя команды, которое уже не будет изменяться. 
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ДОБАВЛЕНИЕ ГОСТЕЙ В КОМАНДУ 

 

1. Находясь в закладке «Команды». Добавьте гостя в команду нажав три точки и 
«Управление командой». 
 

 

2. Добавьте гостя. В качестве гостя используйте его email. 
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3. Нажмите маленький знак          для редактирования имени гостя. Под этим 
именем его будут видеть все пользователи команды. Нажмите «Добавить». 

 

 

 

4. Нажмите «Закрыть». 

5. Гость должен появиться в списке участников команды. 
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СОЗДАНИЕ ТЕМ ДЛЯ ОБЩЕНИЯ («КАНАЛОВ») 

Канал – отдельное пространство для обсуждения важной темы (общей или по 
конкретному учебному предмету) и хранения контента. Каналы можно создавать и 
удалять. 
 

1. Зайдите в меню «Команды», выберите команду и нажмите три точки. Нажмите 
«Добавить канал». 

 
2. Задайте имя канала. 

 
3. Канал создан и добавлен в вашу команду. 



8 
 

 
4. Обратите внимание, что в канале вы создаёте не простое сообщение, а целую 

беседу. 

 
 

5. Начните общение в каналах. 
 


